
คู่มือส าหรับประชาชน 
(การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21) 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ (08.30-16.50 น) 

พักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00-13.00 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าร้อง 
 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้
รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ       
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558 และกฏหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน ,ส าเนาทะเบียนบ้าน   ส าเนา 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)   ส าเนา 1 ชดุ 
3. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบข. 1)   ฉบับจริง 1 ชุด 
4. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  ฉบับจริง 1 ชุด 

5. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม )          
ฉบับจริง 1 ชุด 

6. กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ ๓๐บาทพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ ฉบับจริง 1 ชุด 

7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  ส าเนา 1 ชุด 

8.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด 

 

 



เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

1. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร
มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
3. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่ อยู่      
ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด 
4. รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ ค านวณ
พร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ )       
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณการออกแบบโครงสร้าง ฉบับจริง 1 ชุด 
5. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’>        
173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค านวณและ
ผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง 1 ชุด      

6. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการ        
ขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด 

7. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการ      
ขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด 

8.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด 

9.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด 

เอกสารที่ต้องย่ืนเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ  

1. แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)  ฉบับจริง 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ ฉบับจริง 1 ชุด 

3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า ฉบับจริง 1 ชุด 
4.หนั งสื อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ ออกแบบระบบป้องกัน เพลิ ง ไหม้                     
ฉบับจริง 1 ชุด ,ส าเนา 1 ฉบับ 

5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง   
ฉบับจริง 1 ชุด 

6.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา   ฉบับจริง 1 ชุด 
7.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์   ฉบับจริง 1 ชุด 
 



ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ ขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ 
อนุญาต 

2 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชนท์ ท่ีดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท า 
ผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรทีด่ิน ฯ 

7 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก 
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอ
มารับใบอนุญาตก่อสรา้ง อาคาร 
(น.1) 

35 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

 
 รวมระยะเวลาด าเนินการจนถึงการแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 45 วัน 

ค่าธรรมเนียม 
ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
         (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคาร
เพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร  
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐ บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๕ บาท  
 
 



      (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
 (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐๐ บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๕๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
(ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 

 



 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
(การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22) 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น) 

พักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00-13.00 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าร้อง 
 

ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูง        
ของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น  ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล
ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจ      
ออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละ
ไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558 และกฏหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน ,ส าเนาทะเบียนบ้าน   ส าเนา 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)   ส าเนา 1 ชดุ 
3. แบบค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่น      
ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด 

5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงน ามรับรองส าเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน)  ส าเนา 1 ชุด 

6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจก ารในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาค ารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)          
ฉบับจริง 1 ชุด 
7. กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินท างของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ   ฉบับจริง 1 ชุด   



 

 

8. บัตรประจาตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจ ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  ส าเนา 1 ชุด 
9.กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์  30 บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนของผู้มี      
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ อ านาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล)  ส าเนา 1 ชุด 

เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

1. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

2. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร
มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 

3. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ ขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง อาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบ
พิจารณาเอกสาร ประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ ประโยชน์ที่ดิน
ตาม กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท า
ผังบริเวณแผนที ่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมาย อื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศ กระทรวงคมนาคม เรื่อง
เขต ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรทีด่ิน ฯ 

7 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

2 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ พิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้
ผู้ขอมารับ ใบอนุญาตก่อสรา้ง
อาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

 รวมระยะเวลาด าเนินการจนถึงการแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 45 วัน 



 

 

ค่าธรรมเนียม 
 
ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
         (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคาร
เพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร  
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐ บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๕ บาท  
 

      (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
 (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐๐ บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๕๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
(ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



คู่มือส าหรับประชาชน 
(บริการตัดแต่งกิ่งไม/้ตัดต้นไม้) 

 

งานที่ให้บริการ การให้บริการตัดแต่ง กิ่งไม้ ต้นไม้ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที ่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น) 

พักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00-13.00 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าร้อง 
 

เทศบาลเมืองจันทบุรี มีภารกิจในการดูแลพันธุ์ไม้ ต้นไม้ ภายในสวนสาธารณะ สวนหย่อม เกาะกลางถนน ภายใน
เขตเทศบาลฯ รวมถึงภารกิจตัดแต่งกิ่งไม้ ต้นไม้ เพ่ือเป็นการปรับทัศนีภาพให้มีความสวยงาม และป้องกันอันตราย               
ที่อาจเกิดข้ึนต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนจากกรณีกิ่งไม้หรือต้นไม้หักโค่น  
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  พ.ศ.2535 (ฉบับที่ 2)                
พ.ศ. 2560 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 14 พ.ศ.2562 
- พระราชบัญญัติ ก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 แก้ไข

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน    ส าเนา 1 ชุด 
2. เอกสารภาพถ่าย (ถ้ามี)   ส าเนา 1 ชุด 
3. เอกสารผังบริเวณ (ถ้ามี)   ฉบับจริง 1 ชุด 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ ขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร ยื่นค าขอความอนุเคราะห์ใหต้ัด
แต่งก่ิงไม้/ตดัต้นไม้ พร้อมเอกสาร 

1 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

2 การพิจารณา เสนอค าร้องต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อ
พิจารณาอนุมัต ิ

2 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

3 การปฏิบัติงาน ด าเนินการตรวจสอบและ
ด าเนินการปฏิบัติหนา้ที่ตัดแต่งกิ่ง
ไม้/ตัดต้นไม้ พร้อมรายงานผล 

4 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

รวมระยะเวลาด าเนินการจนถึงการแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 7 วัน 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 



แบบฟอร์มค าร้อง 



คู่มือส าหรับประชาชน 
(ซ่อมแซมไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ) 

 

งานที่ให้บริการ ซ่อมแซมไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น) 

พักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00-13.00 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าร้อง 
 

ระบบไฟฟ้าสาธารณะ/ไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ เป็นบริการขั้นพ้ืนฐานที่ประชาชนพึงได้รับจากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นสิ่งจ าเป็นในการด ารงชีวิตของประชาชน เพ่ืออ านวยความสะดวกและเพ่ิมความปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพย์สิน ทั้งนี้ การซ่อมแซมระบบไฟฟ้าสาธารณะ/ไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ จึงเป็นภารกิจส าคัญขององค์กรปกครอง                     
ส่วนท้องถิ่นเมื่อได้รับแจ้งจากประชาชน  พร้อมด าเนินการซ่อมแซม ซ่อมเปลี่ยน และบ ารุงรักษา ไฟฟ้าส่องสว่าง                
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติอยู่เสมอ   
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 14 พ.ศ.2562 
- พระราชบัญญัติ ก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542  

แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน    ส าเนา 1 ชุด 
2. เอกสารภาพถ่าย (ถ้ามี)   ส าเนา 1 ชุด 
3. เอกสารผังบริเวณ (ถ้ามี)   ฉบับจริง 1 ชุด 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ ขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร ยื่นค าขอซ่อมแซมไฟฟ้าส่องสว่าง
สาธารณะ 

1 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

2 การพิจารณา เสนอค าร้องต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อ
พิจารณาอนุมัต ิ

2 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

3 การปฏิบัติงาน ด าเนินการตรวจสอบและ
ด าเนินการปฏิบัติหนา้ทีซ่่อมแซม
ไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ               
พร้อมรายงานผล 

4 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

รวมระยะเวลาด าเนินการจนถึงการแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 7 วัน 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 



แบบฟอร์มค าร้อง 



 



แบบฟอร์มค าร้อง 



คู่มือส าหรับประชาชน 
(ซ่อมแซมถนนและทางเท้า) 

 

งานที่ให้บริการ ซ่อมแซมถนนและทางเท้า 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่างเทศบาลเมืองจันทบุรี วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น) 

พักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00-13.00 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าร้อง 
 
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 14 พ.ศ.2562 
- พระราชบัญญัติ ก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542  

แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน    ส าเนา 1 ชุด 
2. เอกสารภาพถ่าย (ถ้ามี)   ส าเนา 1 ชุด 
3. เอกสารผังบริเวณ (ถ้ามี)   ฉบับจริง 1 ชุด 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ ขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร ยื่นค าขอความอนุเคราะห์ให้
ซ่อมแซมถนนและทางเท้า พร้อม
เอกสาร 

1 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

2 การพิจารณา เสนอค าร้องต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อ
พิจารณาอนุมัต ิ

2 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

3 การปฏิบัติงาน ด าเนินการตรวจสอบและ
ด าเนินการปฏิบัติหนา้ทีซ่่อมแซม
ถนนและทางเท้า พร้อมรายงาน
ผล 

4 วัน เทศบาลเมืองจันทบุร ี
อ าเภอเมือง จังหวัด
จันทบุร ี

 

รวมระยะเวลาด าเนินการจนถึงการแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 7 วัน 

ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 



แบบฟอร์มค าร้อง 


