
สำนักการศึกษา 
 

มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ งานบริหารการศึกษา งานพัฒนาการศึกษา  ท้ังการศึกษาในระบบ
การศึกษา  การศึกษานอกระบบการศึกษา  และการศึกษาตามอัธยาศัย เชน การจัดการศึกษาปฐมวัย อนุบาลศึกษา 
ประถมศึกษา มัธยมศึกษา และอาชีวศึกษา งานบริหารวิชาการดานการศึกษา  งานโรงเรียน งานกิจการนักเรียน  
งานการศึกษาปฐมวัย งานขยายโอกาสทางการศึกษา งานฝกและสงเสริมอาชีพ งานหองสมุด งานพิพิธภัณฑ     
งานเครือขายทางการศึกษา งานศึกษานิเทศก งานสงเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร งานพัฒนาสื่อเทคโนโลยี
และนวัตกรรมทางการศึกษา งานการศาสนา งานบำรุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรม
อันดีของทองถ่ิน งานการกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็กเยาวชน และการศึกษานอกโรงเรียน งานศูนย
พัฒนาเด็กเล็ก งานสงเสริมสวัสดิการสวัสดิภาพและกองทุนเพ่ือการศึกษา  งานบริการขอมูล สถิติ ชวยเหลือ 
ใหคำแนะนำทางวิชาการ งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย  โดยใหมีงานการศึกษาปฐมวัย งานบำรุง
ศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน งานการกีฬาและนันทนาการ และงาน
กิจกรรมเด็กเยาวชน  โดยแบงออกเปน  ๒  สวน  4  ฝาย  1  หนวยงาน  และสถานศึกษา  3  แหง  ดังนี้ 

1. ฝายแผนงานและโครงการ   มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ี 
ของงานแผนงานและโครงการ งานธุรการ และงานงบประมาณ   

1.1  งานแผนงานและโครงการ   มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
- งานจัดทำแผนงาน/โครงการของสำนักการศึกษา และแผนพัฒนาการศึกษา  
  ของเทศบาลเมืองจันทบุรี 

       - งานรวบรวมขอมูล  เพ่ือศึกษาและวิเคราะหกำหนดนโยบาย การจัดทำแผนงาน     
   โครงการประจำปของสำนักการศึกษา และสถานศึกษาในสังกัดเทศบาล 

       - การดำเนินงานตามแผนงานและโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
       - งานติดตามการดำเนินงานตามแผนพัฒนาคุณภาพของสถานศึกษา  
              (ธรรมนูญโรงเรียน)  

- งานประสานงาน การตรวจ ติดตามผลและประเมินผลการนำแผนงาน     
  โครงการดานการศึกษาไปปฏิบัติ 
- งานเผยแพร สงเสริมการศึกษา และวิชาการแผนงาน 

       - การประสานงานดานการศึกษากับหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
1.2  งานธุรการ   มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

- งานสารบรรณ 
   - งานจัดทำเอกสารประกอบการบริหารงานบุคคลของสำนักการศึกษา 

- งานประสานเก่ียวกับการประชุมสภาเทศบาล  ผูบริหารทองถ่ิน  หัวหนาสวนราชการ 
- งานประสานความรวมมือกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
- งานประชาสัมพันธและอำนวยความสะดวกแกประชาชน/ผูท่ีมาติดตอ 
- งานสาธารณกุศลของเทศบาล และหนวยงานอ่ืนท่ีขอความชวยเหลือ 
- งานประกาศเกียรติคุณ/อนุโมทนาบัตร  ผูท่ีทำคุณประโยชนหรือบริจาคทรัพยสิน 

   - งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัย 
   - งานประชาสัมพันธและเผยแพรขาวสาร 
 
 
            /- งานระบบสารสนเทศ... 
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    - งานระบบสารสนเทศ ไดแก 

(1) งานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาของสำนักการศึกษา  ท้ังดานบุคลากร  
     การเงิน งบประมาณ ครุภัณฑ กิจกรรม แผนงาน โครงการ สถิติการศึกษา 

                                         (2) งานจัดทำรายงานผลการศึกษา 
          (3) งานบริการสารสนเทศทางการศึกษา 
    - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

1.3  งานงบประมาณ  แบงเปน  ๒  งานยอย  คือ 

    - งานการเงินและบัญชี   มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
(๑) การวางฎกีา 
(๒) การเบิกจายเงินงบประมาณและเงินอุดหนุนทุกประเภท 
(๓) การตรวจสอบหลักฐานใบสำคัญจายเงินท้ังในและนอกงบประมาณ 
(๔) การรายงานผลการดำเนินงานโครงการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ            
     เงินพ.ช.ค. , ช.พ.ส. สหกรณครู และสหกรณพนักงานเทศบาล 

                                          (5) การขอรับเงินอุดหนุนดานการศึกษา 
(๖) การขออนุมัติโอนเงินงบประมาณ/แกไข เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง  
     งบประมาณและขออนุมัติกันเงินเบิกตัดป และเงินเหลือ ปงบประมาณ 
(๗) การจัดทำบัญชีถือจายของพนักงานครูเทศบาลและลูกจางประจำ     
     (ตำแหนงภารโรง) 
(๘) การจัดทำแผนสรปุยอดเงินงบประมาณ ยอดเงินเดอืนท่ีถือจายประจำป 
(๙) การจัดทำหนังสือรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลและเงินสวัสดิการตาง ๆ
(๑๐) การรายงานเก่ียวกับการเงินและงบประมาณ 

                                      (๑๑) งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
                                     - งานพัสดุ   มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

(๑) การวางแผนการจัดหาวัสดุอุปกรณ 
(๒) การจัดทำทะเบียนวัสดุ – อุปกรณ 
(3) การตรวจสอบครุภัณฑประจำปงบประมาณ 
(๔) การจัดทำทะเบียนครุภัณฑ 
 (๕) การขออนุมัติซ้ือ/จาง เบิกจาย ซอมแซม และบำรุงรักษาพัสดุ 

และทรัพยสินในสวนท่ีเปนเงินอุดหนุน 
(๖) งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

2. สวนบริหารการศึกษา ประกอบดวย  1  ฝาย  มีหนา ท่ีควบคุม กำกับ ดูแล             
การปฏิบัติงานของฝายบริหารการศึกษา   

 2.1  ฝายบริหารการศึกษา  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน
หนาท่ีของงานโรงเรียนและกิจการนักเรียน  งานพัฒนาการศึกษา  งานสงเสริมคุณภาพ
และมาตรฐานหลักสูตร และงานพัฒนาสื่อเทคโนโลยี และนวัตกรรมทางการศึกษา 

 2.1.1  งานโรงเรียนและกิจการนักเรียน   มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
- ควบคุมดูแลโรงเรียนสังกัดเทศบาล จำนวนอาคารสถานท่ี  จำนวนครูและ  
  นักเรียน 

       - ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารตาง ๆ ของโรงเรียน 
          /- พิจารณาจัดตั้ง... 
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       - พิจารณาจัดตั้ง ยุบเลิก โรงเรียน 
       - ดูแล จัดเตรียมและใหบริการวัสดุ อุปกรณ คูมือครู สื่อการเรียนการสอน  
            แกโรงเรียน 

- จัดตั้งและสงเสริมสมาคมครู , นักเรียน และมูลนิธิตาง ๆ ตลอดจนการ    
  จัดตั้งกรรมการศึกษาของโรงเรียน และการสงเสริม การจัดกิจกรรมตาง ๆ  
  ของโรงเรียน 

       - ติดตอประสานงานกับสถานศึกษาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
       - เผยแพรขาวสาร เอกสารตาง ๆ กฎ ระเบียบ และนโยบายของทางราชการ   
            อันเก่ียวกับการดำเนินงานของโรงเรียน 
       - สงเสริมสุขภาพอนามัยในโรงเรียน 
       - สรางความสัมพันธระหวางโรงเรียนกับชุมชน 

- ตรวจดูแลโรงเรียนและสถานท่ีท่ีกฎหมายกำหนดเพ่ือสอดสองดูแลความ   
  ประพฤติของนักเรียนและเยาวชนท่ีประพฤติไมเหมาะสม 

       - งานเก่ียวกับทะเบียนประกาศนียบัตรและใบสุทธ ิ
       - งานอนามัยโรงเรียนรวมกับสาธารณสุขและโรงพยาบาล 
       - งานลูกเสือ-เนตรนารี-ยุวกาชาด-ลูกเสือชาวบาน 

- ติดตามนักเรียนท่ีไมจบตามหลกัสูตรและนักเรียนท่ีจบชั้นสูงสุดของ 
  โรงเรียน 

       - งานโครงการเก่ียวกับยาเสพติด 
       - รายงานตอบรับการยายสถานท่ีเรียน  การเขาเรียน  การผอนผันการเรียน  
             การยกเวนและติดตามเด็กเขาเรียน 

- ประสานงานกับสถานศึกษา  ผูปกครอง และหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
- ติดตามแกไข ปรบัปรุง เสนอแนะและวางแผนปฏิบัติงานเก่ียวกับความ 
  ประพฤติของนักเรียนเปนรายบุคคล 

       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
2.1.2  งานพัฒนาการศึกษา  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

 - งานการศึกษาปฐมวัย 
 (1) พัฒนาความพรอมทางดานรางกาย จิตใจ อารมณ   สังคมและ  

         สติปญญาของเด็กกอนวัยเรียน 
     (2)  ใหชุมชนมีสวนรวมในการพัฒนาศักยภาพของเด็กกอนเขาเรียน 
           และสงเสริมใหครอบครัวเปนพ้ืนฐานในการเลี้ยงดูเด็กกอนวัยเรียน 
            อยางถูกวิธี 
     (3)  พัฒนาและควบคุมดูแลการจัดการศึกษาปฐมวัยของโรงเรียนและ 
           ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

            (4)  ควบคุม จัดเตรียม และใหบริการวสัดุ อุปกรณ คูมือครู สื่อการเรยีน 
                     การสอนแกเด็กกอนวัยเรียนในโรงเรียนและศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

     (5)  ติดตอประสานงานกับสถานท่ีศึกษาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
     (6)  เผยแพรขาวสาร เอกสารตาง ๆ กฎ ระเบียบ และ นโยบายของ 
           ทางราชการ อันเก่ียวกับการจัดการศึกษาปฐมวัยของโรงเรียนและ  
           ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
              /- สำรวจเด็ก... 
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- สำรวจเด็กท่ีมีอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับเพ่ือใหเขาเรียน   

       ตามพระราชบัญญัติประถมศึกษา 
  - ตรวจสอบและดำเนินการกับผูฝาฝนตาม พ.ร.บ.ประถมศึกษา 

- จัดทำรายงานการศึกษาและสถิติขอมูลตาง ๆ 
- จัดทำแผนพัฒนาการศึกษา 
- จัดทำหลักสูตรการศึกษาของสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับแผนพัฒนา 
  การศึกษา 
- งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

2.1.3  งานสงเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร   มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
- การสงเสริมคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาในสถานศึกษา 
- การบริหารพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  การศึกษาพิเศษ 
  หลักสูตรทองถ่ินและติดตามการใชหลักสูตร 

      - งานจัดเก็บและวิเคราะหขอมูลสถิติทางการศึกษา 
      - งานสำรวจความตองการและปญหาทางการศึกษา 
      - งานวิจัยทางการศึกษา 
      - งานใหบริการทางการศึกษา ประสานงานการดำเนินงานดวยวิชาการกับ 
            หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
      - งานประชุม อบรม สัมมนา ประสานงาน ทางวิชาการ การจัดกิจกรรมการ 
            เรียนรู การวัดผลประเมินทางการศึกษา และสรางเสริมศักยภาพผูเรียนแก 
            บุคลากรทางการศึกษา 
      - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
2.1.4  งานพัฒนาส่ือเทคโนโลยี และนวัตกรรมทางการศึกษา  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

- คนควาทดลองและเผยแพรเทคนิควิทยาการแผนใหมทางการศึกษา 
- งานจัดหา จัดทำ ผลิต และบริการสื่อเทคโนโลยีและนวัตกรรม  ทางการศึกษา 
- งานพัฒนาพนักงานครูเทศบาลและบุคลากรทางการศึกษาเพ่ือพัฒนาการ   
  ใชสื่อทางเทคโนโลยีและนวัตกรรมทางการศึกษา 

      - งานจัดทำศูนยเทคโนโลยีทางการศึกษา 
- ประสานการดำเนินงานดานวิชาการกับหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

      - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3. สวนสงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  ประกอบดวย  2  ฝาย  มีหนาท่ีควบคุม 
กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานของฝายสงเสริมศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม  และฝายกิจกรรมเด็กและเยาวชน 

3.1  ฝายสงเสริมศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการ
ปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานการศาสนา  และงานบำรุงศิลปะ จารีตประเพณี  ภูมิปญญา
ทองถ่ินและวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

3.1.1  งานการศาสนา    มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
      - งานกำหนดแผนปฏิบัติงานเก่ียวกับกิจการศาสนา 

- งานสำรวจขอมูล ศาสนาสถานภายในเขตเทศบาลเมืองจันทบุรี และจัดทำ  
  ทะเบียนไวอยางเปนระบบและเปนปจจุบนั 
 
      /งานประชาสัมพันธ... 
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- งานประชาสัมพันธดานกิจการศาสนา คุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะ 
  อันพึงประสงคใหแกเด็ก เยาวชน และประชาชน 
- งานอนุรักษและสงเสริมกิจการทางศาสนา รวมท้ังจัดหรือรวมจัดกิจกรรม   
  เนื่องในวันสำคัญทางศาสนาใหแกเด็ก  เยาวชน และประชาชน 
- งานสงเสริมและสนับสนุนใหเด็กเยาวชน และประชาชนนำหลักธรรมทาง 
  ศาสนามาปฏิบัติในชีวิตประจำวัน หรือเปนหลักยึดเหนี่ยวในการดำเนินชีวิต 
- งานติดตามประเมินผลการดำเนินงานกิจกรรมทางศาสนา และ สงเสริม 
  คุณธรรม จริยธรรม 

      - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
3.1.2  งานบำรุงศิลปะ จารีตประเพณี  ภูมิปญญาทองถ่ินและวัฒนธรรมอันดี
ของทองถิ่น  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

- งานสำรวจรวบรวมขอมูล สงเสริม และอนุรักษประเพณี ศิลปวัฒนธรรม 
  ของทองถ่ิน 
- กำหนดแผนปฏิบัติงานเก่ียวกับกิจกรรมงานประเพณีทองถ่ิน  และงาน 
  สงเสริมวัฒนธรรมทองถ่ิน 
- งานจัดตั้ง  หรือสงเสริมใหมีศูนยวัฒนธรรมทองถ่ิน เพ่ือเปนศูนยประสานงาน 
   และแหลงขอมูลศิลปวัฒนธรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

       - งานเผยแพรและถายทอดใหเด็ก เยาวชนและประชาชนในทองถ่ินมีความ 
            รักหวงแหนในศิลปวัฒนธรรม  จารีตประเพณี  ภูมิปญญาไทยและภูมิปญญา 
             ทองถ่ิน 

- งานดำเนินการจัดกิจกรรมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม ท่ีเปนเอกลักษณ 
  ความเปนไทยของทองถ่ิน 
- ประชาสัมพันธเผยแพรงานดานสงเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม  และ 
  เอกลักษณทองถ่ิน 
- งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2  ฝายกิจกรรมเด็กและเยาวชน  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน
หนาท่ีของงานกิจกรรมเด็กเยาวชนและการศึกษานอกโรงเรียน  งานกีฬาและนันทนาการ 
และงานฝกและสงเสริมอาชีพ 

3.2.1  งานกิจกรรมเด็กเยาวชนและการศึกษานอกโรงเรียน  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
      - งานสำรวจรวบรวมขอมูลสถิติเก่ียวกับเด็กและเยาวชน 
      - งานเก่ียวกับศูนยเยาวชน, ชมรม, ชุมนุมกิจกรรมกลุมสนใจของเด็ก เยาวชน 

- งานจัดอบรมใหความรูแกเยาวชนในดานตาง ๆ  
- งานโครงการกิจกรรมวันเด็กแหงชาติ 

      - งานพัฒนาเยาวชนใหเปนไปตามแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนแหงชาติ 
- งานควบคุมตรวจสอบ นิเทศ ติดตามผล วัดผลและประเมินผลกิจกรรมเยาวชน 

      - งานชุมชนตาง ๆ เชน การอยูคายพักแรม, คายอาสาพัฒนา ฯลฯ 
      - งานสำรวจติดตามและพัฒนาเด็กเรรอน 

- งานกิจกรรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพเด็กและเยาวชนเพ่ือใชเวลาวางใหเกิดประโยชน 
- งานติดตอประสานงานกับสถานศึกษาหรือหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
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- งานสงเสริมแหลงเรียนรูตลอดชีวิตทุกรูปแบบ บริการแกเด็ก เยาวชน   
  ประชาชนอยางหลากหลาย พอเพียงและมีประสิทธิภาพ 
- งานสำรวจ รวบรวมขอมูลเก่ียวกับการเรียนรู  และระดับการศึกษา  ของ   
  ประชาชนทุกเพศ ทุกวัย ทุกสาขาอาชีพภายในเขตเทศบาล 

      - งานสงเสริมการดำเนินงานการศึกษาผูใหญ การศึกษานอกระบบ 
             และการศึกษาตามอัธยาศัย 

- งานประสานความรวมมือกับศูนยการศึกษานอกโรงเรียนของจังหวัดหรือ  
  หนวยงานอ่ืนท่ีจัดกิจกรรมสงเสริมการศึกษาและอาชีพของเยาวชนและ 
  ประชาชน 

          - งานรณรงคเพ่ือการเรียนรูหนังสือ เผยแพรขาวสาร เอกสารตาง ๆ แกเยาวชน    
            และประชาชนท่ัวไป 

- งานควบคุม ตรวจสอบติดตามผล การวัดผล และประเมินผลทางการ    
  ศึกษานอกโรงเรียน 

      - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
3.2.2  งานกีฬาและนันทนาการ    มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
      - งานสำรวจรวบรวมขอมูลสถิติเก่ียวกับงานดานกีฬา และนันทนาการ 

- งานกำหนดแผนและจัดการแขงขันกีฬาและการสงเสริมการออกกำลังกาย 
  เพ่ือสุขภาพของประชาชน 
- งานสงเสริมและสนับสนุนการจัดกิจกรรมนันทนาการแกเด็ก เยาวชนและ    
  ประชาชน 

                - งานจัดโปรแกรมการแขงขันกีฬาทุกประเภทตามโครงการ 
       - งานจัดฝกอบรมดานกีฬาแกเด็ก เยาวชน และประชาชนท่ัวไป 

- งานจัดตั้งศูนยสงเสริมการกีฬาและอุปกรณการกีฬา 
       - การขออนุญาตใชสนามกีฬา อุปกรณการกีฬาและการอำนวยความ  สะดวกแกผูใช 

- งานกีฬานกัเรียนเทศบาลและเมืองพัทยาระดับภาค ระดับประเทศ และระดบั 
  กลุมโรงเรียน 

       - งานกีฬาเทศบาลสัมพันธหรือนันทนาการ สำหรับเยาวชนและประชาชน 
       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
3.2.3  งานฝกและสงเสริมอาชีพ  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
       - งานสำรวจขอมูล ความตองการ เพ่ือการพัฒนาดานอาชีพของเด็ก  เยาวชน  
             และประชาชนในเขตเทศบาล 

- งานฝกอาชีพหลักสูตรระยะสั้นและหลักสูตรตอเนื่องใหแกเด็ก เยาวชน 
  และประชาชน 

       - งานสงเสริม และพัฒนาอาชีพ ใหแกเด็ก เยาวชน และประชาชน 
       - งานสงเสริมสุขภาพ ผลผลิตและการตลาด 
       - งานประชาสัมพันธและแสดงผลงาน  ผลผลิต การอาชีพของเด็ก  เยาวชน 
            และประชาชน 
       - งานสงเคราะหผูดอยโอกาส และกองทุนเพ่ือพัฒนาการอาชีพและสงเสริมการผลิต 
       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
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4. โรงเรียนและศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  มีหนาท่ีเก่ียวกับ  จัดการเรียนการสอนในระดับปฐมวัย 
ระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา เพ่ือใหนักเรียนมีความพรอมท้ังทางรางกาย อารมณ สังคม และสติปญญา 

5. หนวยงานศึกษานิเทศก  มีหนาท่ีเก่ียวกับ    
- งานพัฒนาการเรียนการสอนและปฏิรูปการเรียนรู 
- งานสงเสริมและเผยแพรการศึกษาและวิชาการ 
- งานสงเสริมคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
- งานพัฒนารูปแบบเทคนิค วิธีการนิเทศการศึกษา 
- งานจัดนิทรรศการทางวิชาการ 
- งานพัฒนาการนิเทศการเรียนการสอน 
- งานสนับสนุนการนิเทศการศึกษา 
- งานสำรวจความตองการและปญหาตาง ๆ ทางการศึกษา 
- งานทดสอบวัดผลและประเมินผลทางการศึกษา 
- งานจัดเก็บ วิเคราะหขอมูลสถิติทางการศึกษา 
- งานจัดทำแผนพัฒนางานวิชาการและการนิเทศการศึกษา 
- งานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
- งานวิเคราะห วิจยั เพ่ือพัฒนาการศึกษา พัฒนาเครื่องมือวัดผล ประเมินผล 
- งานผลิต จัดหาสื่อ เครื่องมือ การเรียน การสอน การบริหารและการนิเทศ 
- งานบริการเผยแพรสื่อ นวัตกรรมการเรียนการสอน 
- งานพัฒนากิจกรรมทางวิชาการ 
- งานบริการทางการศึกษาท่ัวไป 
- งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 


