
                                กองยุทธศาสตรและงบประมาณ   
  

มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  งานวิเคราะหนโยบายและแผน  งานยุทธศาสตรของ
เทศบาล  งานจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล  งานสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในการพัฒนาทองถ่ิน       
งานประสานการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัด  งานคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล  งานคณะกรรมการจัดทำ
แผนพัฒนาเทศบาล  งานงบประมาณ  งานเสนอแนะขอรับการจัดสรรเงินอุดหนุนของเทศบาล  งานจัดทำเทศ
บัญญัติงบประมาณรายจายประจำปและฉบับเพ่ิมเติม (ถามี)  งานตรวจติดตามและประเมินผลแผนงานและ
โครงการ  งานประชาสัมพันธ  งานบริการและเผยแพรวิชาการ  งานสถิติขอมูล  งานสารสนเทศ  งานจัดทำ
และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศของเทศบาล  งานบริการขอมูล  สถิติชวยเหลือใหคำแนะนำทางวิชาการ 
งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย โดยแบงออกเปน  2  ฝาย  ดังนี้  

  1. ฝายแผนงานและงบประมาณ  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานใน
หนาท่ีของงานยุทธศาสตร  งานวิเคราะหนโยบายและแผน  และงานงบประมาณ   
   1.1  งานยุทธศาสตร  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

- ศึกษาและวิเคราะหนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัดและ 
สถานการณตาง ๆ ของประเทศ เพ่ือเสนอและประกอบการกำหนด
ยุทธศาสตรการพัฒนา 

- สงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในการพัฒนาทองถ่ิน 
       - งานกำหนดยุทธศาสตรการพัฒนาเทศบาล 
          - ติดตามและประเมินผลการพัฒนาและการบริหารจัดการของเทศบาล 
 - งานชวยเหลือใหคำแนะนำทางวิชาการ 
 - ประสานการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัดและอำเภอ 
 - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

   1.2  งานวิเคราะหนโยบายและแผน  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
       - จัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
          - จัดทำประชาคมแผน 
 - จัดทำแผนการดำเนินงานเทศบาล 
      - ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาล 
 - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

   1.3  งานงบประมาณ 
       - จัดทำขอบัญญัติงบประมาณรายจาย 
       - โอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายของเทศบาล 

           - ขอรับการจัดสรรเงินอุดหนุนของเทศบาล 
          - รวบรวมสถิติและวิเคราะหงบประมาณของเทศบาล 
    - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

  2.  ฝายบริการและเผยแพรวิชาการ  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ี
ของงานจัดทำและงานบริการและเผยแพรวิชาการ  งานประชาสัมพันธ  และงานจัดทำและพัฒนาระบบสารสนเทศ   
    2.1  งานบริการและเผยแพรวิชาการ  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 

       - งานเผยแพรขาวสารของเทศบาล 
       - งานเผยแพรสนับสนุนผลงาน นโยบายของเทศบาล จังหวัดและรัฐบาล 
                /-งานศึกษา... 



                       -2- 
- งานศึกษา วิเคราะห วิจัย วางแผนดานการประชาสัมพันธ โดยรวบรวม 
ความคิดเห็นของประชาชน หรือปญหาขอขัดของตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับงานใน 
หนาท่ี เพ่ือเสนอแนะฝายบริหาร พิจารณาวางหลักเกณฑ ปรับปรุงและ
แกไขระเบียบวิธีปฏิบัติงานใหเหมาะสมและสัมพันธกับนโยบายของ
ประเทศ 

       - งานควบคุมดูแลและเผยแพรประชาสัมพันธทางเสียงไรสาย  
       - งานควบคุมดูแลเผยแพรขาวสารทางจอคอมพิวเตอร LED  
       - ผลิตสื่อและสื่อสารมวลชน 
       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

    2.2  งานประชาสัมพันธ  มีหนาท่ีเก่ียวกับ  
       - งานเผยแพรศิลปวัฒนธรรม 
       - งานเผยแพรสถานท่ีทองเท่ียว 
       - งานเผยแพรผลงานและกิจกรรมตาง ๆ ของเทศบาล  
       - งานเผยแพรประชาสัมพันธผานสื่อโซเชียลตาง ๆ  
       - งานดานประชาสัมพันธกิจกรรมของเทศบาล 
       - งานอำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ 
       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
2.3  งานจดัทำและพัฒนาระบบสารสนเทศ  มีหนาท่ีเก่ียวกับ 
 - งานรวบรวมจัดเก็บและประมวลผลขอมูลของชุมชนและเทศบาล 
 - งานควบคุมดูแลการเผยแพรทางเว็บไซตของเทศบาล 
       - งานรวบรวมขอมูลสถิติตาง ๆ ตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ  
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- งานโครงการของรัฐผานเว็บไซต  การรับฟงความคิดเห็นของประชาชน 
- งานสารสนเทศ 

      - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

3. งานธรุการ  มีหนาท่ีเก่ียวกับงานธุรการของกองยุทธศาสตรและงบประมาณ ดังนี้ 
       - งานสารบรรณ 

   - งานจัดทำเอกสารประกอบการบริหารงานบุคคลของกองยุทธศาสตรและ 
  งบประมาณ 
- งานดูแลรักษา จัดเตรียม และใหบริการเรื่องสถานท่ี วัสดุอุปกรณการติดตอ 
  และอำนวยความสะดวกในดานตาง ๆ   

       - งานสาธารณกุศลของเทศบาลและหนวยงานตางๆ ท่ีขอความรวมมือ 
       - งานตรวจสอบแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ 
       - งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 
       - งานจัดทำคำสั่งและประกาศ 
       - งานดูแลการใชรถและน้ำมันเชื้อเพลิง 
       - งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

   


